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RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE

AL 30 DE JUNIO DE 2016
No. Asunto Responsable del seguimiento Estado que guarda Tramite pendiente Plazo o vencimiento Observaciones
(] (2) (3 [C)] (5) (6) 7)
PAGO DE DERECHOS POR ENCARGADO DEL AREA SE HAN PRESENTADO EN TIEMPO EL| 2 TRIMIESTRE 2016 SE | TIENE HAST/. 5120 DEJULIO|  ES MUY NECESARIO PAGAR EST0S
1 | EXTRACCION DE AGUAS DECLARA EN JULIO DEL DERECHOS DELO CONTRARIO SE
REVOCARIA LA CONDONACION DEL
SUBTERRANEAS ADMINISTRATIVA PRIMER TRIMESTRE DEL 2016 2016 DEL 2016 ALICIA BN 812 00 ALITLFE 0021 /18
PAGO DE DERECHOS DE ENCARGADO DEL AREA SEHAN PRESENTADO EN TIEMPO EL| 2 TRIMESTRE 2016 SE | TIENE HASTA EL 20 DEJULIO|  ES MUY NECESARIO PAGAR ESTOS
AGUAS RESIDUALES DEL DERECHOS DE LO CONTRARIO SE
2 DECLARA EN JULIO DEL
CRUCERO, EL SALITRE Y LA REVOCARIA LA CONDONACION DEL
CABECERA ADMINISTRATIVA PRIMER TRIMESTRE DEL 2016 2016 DEL 2016 OFICIO B00.812.09.AUTLCF.0021/16
ELABORACION DE 2 ENCARGADO DEL AREA PENDIENTE DE PRESENTAR EL | 2 INFORME DE AVANCES SE ENVIA A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
3 | INFORME DE ESTADOS PRIMER AVANCE DE ESTADOS | FINANCIEROS (ENERO DEL ENERO DEL 2017
FINANCIEROS A LA ASE! ADMINISTRATIVA FINANCIEROS (JUNIO 2016) 2017) ESTADO DE JALISCO
INTEGRACION DE LA ENCARGADO DEL AREA LA CUENTA PUBLICA SE INTEGRA Y SE ENVIA A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
4 CUENTA PUBLICA 2016 | 28 DE FEBRERO DEL 2017
CUENTA PUBLICA DEL 2016 ADMINISTRATIVA SE PRESENTA DE FORMA ANUAL ESTADO DE JALISCO
DICTAMINACION DE LA ENCARGADO DEL AREA SE HAN PRESENTADO DICTAMENES | DICTAMEN DE CUENTA SE DEBE DE DICTAMINAR POR UN
ONTADOR PUBLICO EXTERNO O POR EL
5 JUNIO DEL2016 CONTA 0 N
CONTRALOR SIEMPRE Y CUANDO SEA
CUENTA PUBLICA 2015 ADMINISTRATIVA 2012, 2013 Y 2014 PUBLICA 2015 CONTADOR PUBLICO
ELABORACION DE ENCARGADO DEL AREA SE PRESENTARA A CONSIDERACION dic-16 SE DEBE DE PRESENTA A LA ASE] CON
6 MODIFICACION AL DEL AREA CONTABLE 31 DE DICIEMBRE DEL 2016
PRESUPUESTO 2016 POR -
CUENTAS DESFASADAS ADMINISTRATIVA PRESUPUESTAL APROBACION DEL CONSE!O DEL AGUA
ELABORACION DE TARIFAS COMITE TARIFARIO SE PRESENTO LA PROPUESTA DE TARIFAS 2017 NOVIEMBRE SE PRESENTA | FUNDAMENTO LEGAL DE ACUERDO AL
EL ESQUELETO AL
CONGRESO Y EN
7 DICIEMBRE SE APRUEBA
CON LAS TARIFAS DEL 2017
Y SE PUBLICA EN UNA
PARA EL 2016 TARIFAS 2016 GACETA OFICIAL 101 BIS DE LA LEY DEL AGUA
ACTUALIZACION DEL DIRECCION ¥ ADMINISTRACION | SE CUENTA CON UN SOFWARE PARA|  ACTUALIZACION DEL | VERLO CON EL PROVEEDOR
8 | SOFWARE CONTABLE SOFWARE CONTABLE
PARA EL PERIODO 2017 EL 2012, 13, 14 Y 15 DE NICHO PARA EL 2017 DESDE DICIEMBRE DEL 2016
DECLARACIONES DE ISR E ADMINISTRACION SE HAN REALIZADO LAS ESTAPENDIENTEDE | HASTA ANTES DEL 12 DEL | ESTO DE ACUERDO A LAS OBLIGACIONES
PRESENTAR LOS MESES DE
9 |IVA DEL MES DE JUNIO DEL DECLARACIONES DEL MES DE ENERO STERIOR
i ) JUNIO A DICIEMBRE DEL MES POSTERIO
2016 B A MAYO DEL 2016 2016 INMEDIATO FISCALES DEL SIAPASAN
REGISTRO Y ELABORACION ADMINISTRACION SOLO SE PAGARON LOS GASTOS ESTA PENDIENTE DE NO TIENE UN CORTO
: REALIZAR LAS POLIZAS PLAZO, PEROSI ES
FUOS Y ALGUNAS EVENTUALIDADES, CONTABLES Y
PRESUPUESTALES DE | IMPORTANTE ESTAR AL DIA
10 | DELIBROS DE GASTOS CON LAS CUENTAS DE AGUA GASTOS PAGADOS EN | PARA LA ENTREGA DELA
JUNIO DEL 2016, S0LO CUENTA PUBLICA Y
POTABLE, SANEAMIENTO E GASTOS FIJOS YA SE
REALIZARON ALGUNAS | ENTREGA DE REPORTES AL
JUNIO 2016 INRAESTRUCTURA. POLIZAS ASES
REGISTRO Y ELABORACION ADMINISTRACION SE COBRO CON NORMALIDAD YSE |  ESTA PENDIENTE DE NO TIENE UN CORTO
PLAZO, PEROSI ES
DIO INGRESO A LOS DEPOSITOS POR|  REALIZAR LAS POLIZAS IPORTANIE ESTAR ALDIA
CONTABLES ¥
11 | DELIBROS DE INGRESOS COBRO DE SERVICIOA USURIOS A PARA LA ENTREGA DE LA
PRESUPUESTALES DE CUENTA PUBLICA Y
LAS CUENTAS DE AGUA POTABLE, | yceccos capranos e ENTREGA DE REPORTES AL
JUNIO 2016 SANEAMIENTO E INRAESTRUCTURA. JUNIO DEL 2016. ASEJ
REGISTRO Y ELABORACION ADMINISTRACION SE REALIZARON 6 FONDOS ESTA PENDIENTE DE NO TIENE UN CORTO
PLAZO, PERO SIES
REVOLVENTES EN EL MES DEJUNIO | REALIZAR LAS POLIZAS IMPORTANTE ESTAR AL DIA
CONTABLES Y A
12 | DELIBROS DE DIARIO DE LOS CUALES TODOS QUEDARON PARA LA ENTREGA DE LA
REGISTRADOS EN DIARIO Y EN TS B CUENTA PUBLICA ¥
DIARIO QUESE VAYAN | ENTREGA DE REPORTES AL
JUNIO 2016 GASTOS PRESENTANDO ASEJ
ACTULIZACION DE ADMINISTRACION AL DIA ESTA ACTUALIZADA AL PRESENTARSE UNA NO MAS DE 3DIAS
BAJA O ALTA DE
POSTERIORES A UNA ALTA,
SONAL SE TENDRA QU g
13 PER DRA QUE BASARSE EN EL POA ADMINISTRATIVO
ACTULIZAR CADA QUESSE | g5 o pmovIEMIENTO EN
PRESENTE ESTE TiPO DE
PLANTILLA MOVIEMIENTOS EL PERSONAL
SEHA REALIZADO EL TIMBRADO DE | ESTA PENDIENTEEL | EL PLAZC ES REALIZARLA DE|  SE PRESENTAN EN ELSISTEMA DE
TIMBRADO DE LA 2
14 | TIMBRADO DE NOMINAS ADMINISTRACION LA 1 QNA DE ENERO A LA 1 QNA DE [SEGUNDA QNA DE JUNIO A| 3 A5 DIAS POSTERIORES A
LA 2 QNA DE DICIEMBRE
JUNIO DEL 2016 DEL 2106 CADA QUINCENA PAGADA |  FACTURACION GRATUITO DEL SAT.
SE ENTREGA PROGRAMA ADECUERLOALAS  [SOLO ES UN CRONOGRAMA
OPERATIVO QUE SIRVE COMO
15 | PROGRAMA OPERATIVO ADMINISTRACION CALENDARIO PARA REALIZAR NECESIDADES DE LAS
CIERTAS ACTIVIDADES
TRASCENDENTALES DEL AREA
T amrn NUEVAS AUTORIDADES DE ACTIVIDADES
INVENTARIO DE BIENES SE ENTREGA INVENTARIOS 2012, ESTAPENDIENTEDE | REALIZARLO PARA TENER EL
ANTECEDENTE EN FISICO ¥
MADARLO A QUE LO FIRME
16 ADMINISTRACION ELABORAR INVENTARIO | ELSECRETARIO GENERAL
PARA PROTOCOLIZAR SU
VALIDEZ EN LA CUENTA
MUEBLES 2013, 2014 Y 2015 2016 PUBLICA
INSTRUCCIONES
1 |Nimero consecutivo de registro,
2 |Nombre que identifica el asunto pendiente.
3 |Nombre del responsable del seguimiento en el drea.




MUNICIPIO DE SAN MARTIN HIDALGO, OPD SISTEMA DEL AGUA DE
SAN MARTIN HIDALGO, JALISCO

INVENTARIO DE LIBROS DE ACTUACIONES

AL 30 DE JUNIO DE 2016
No. Libro Afio Ndmero de Observaciones
| nGmero actas por libro

(1) (2) (3) (4) (5)
INSTRUCCIONES

1 |El nimero consecutivo de registro.

2 |Anotar el nimero de volumen correspondientes del libro de actas de ayuntamiento.

3 |Anotar el afio al que corresponde el libro de actas.

<
4 |Anotar la cantidad de actas que compendia cada libro.; \
§ ;
5 En caso de ser necesario se anotaran las aclaraciones omgﬁ arios que se considere oportuno
sobre cada asunto o que complementen la informacién fiela iohada.

L.C.P RAYMUNDO EMMANUEL RU
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA

<

~ /
,\‘ { :E‘

L.A.E JUAN MIGUEL GARIBAY ESPINOZA
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
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MUNICIPIO DE SAN MARTIN HIDALGO, OPD SISTEMA DEL AGUA DE
SAN MARTIN HIDALGO, JALISCO

INGRESOS POR RECUPERAR
AL 30 DE JUNIO DE 2016

Importe Deudor Concepto
(1) (2) 3)
NO APLICA
78\

INSTRUCCIONES

1 i lIndica /el importe del documento.

2 Indicay nombre del deudor, persona fisica o moral.

3 ipo/de ingresos por recuperar.

i

L.C.P RAYMUNDO EMMANUEK RUELAS GUTIERREZ
NOMBRE Y FIRMA DE L; EN ENTREGA
f/

7

L.A.E JUAN MIGUEL GARIBAY ESPINOZA
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
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MUNICIPIO DE SAN MARTIN HIDALGO, OPD SISTEMA DEL AGUA
DE SAN MARTIN HIDALGO, JALISCO

OTROS POR PAGAR (ANTICIPO DE PARTICIPACIONES)
AL 30 DE JUNIO DE 2016

Importe Mes Descuentos

(1) (2) (3)

NO APLICA

INSTRUCCIONES

1 |indicar el importe del documento.

2 |Mes en el que recibi6 las participaciones.

g

7%
3 |Importe disminuido de las participaciones Federalgs y Estatales por concepto de: alumbrado

y
publico, créditos bancarios, laudos laborales, intefés de gbras y otros descuentos.

L.A.E JUAN MIGUEL GARIBAY ESPINOSA
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE




391234 NIIND 3d YINYI4 A FHENON

YSONIASI AVaIdvD 1T3INOIN NVNT 3V

=
r -
\ o
| W o

ef

1
/
4
)
VOIULNT NIHIO 3a VINYIA A TUGNON
Z3¥Y¥3ILNO SY13AY TINNVININT OANNINAYY dD"1

7

-

“esoadwi 0 B21U0J103]2 BLLIOY 9P e3s eA ‘ugjped muWu uesga1ul anb sou1si8a4 ap oJawWINU | 1903]gEIST

“3juaipuodsaliod oyuawindop [@ ueldaiul ahb seloy osawinu |3 Jealydadss esasdwl BWIO) 3P 0SEI U

‘UBWJIOJUOD O] SO}S@ @ m juend osiejeuss elago od13pudew o edsas ap osed uj
| _ Yos € S

"soquie o esaidwl ‘001U0J193] OIpa :UgHPEd [ e32.13U3 3S |BND B| D1UBIPIW BULIOS B JBIID

ads3

“e8a11uUa as onb uoiped |3 213124 s [eIsly oPIRJAE anb e Jedypads]y

*0.151594 9P OAIINJ3SUOD 0IBW

nu i3

SANOIDINYLS
9T0Z 13a OINNT 3a 0€ 13 VASYH SOAVYLSIDIY YNOV 3a SOIMVNSN 30 NOYAVd 130 NOIDVINYOANI V1 NOJ dJ NN VHOILINI 35 :VION

ZﬁNmﬂ'I—nkD

IVNLYIA

IVNLYIA

ONN an 910

(9)

(s)

(1) (€) (2)

(1)
“on

sefo} ap SoJOWNN sopjedsas ap oJdwWnN opjedsas ap oIpaA opIAl3

9T0¢ 3d OINNC 3a 0 TV

(*213 ‘SOIYILNINID ‘SVIDINIDI ‘I18V.LO0d VNOV ~Om_._.m<q_.<uv SINOYAVd

0JSITVI ‘ODTVAIH NILYYIA NVS 3d YNOV 13d VINILSIS AdO ‘091VAIH NILYVIA NVS 30 OIdIDIN

INA




341034 NIIND 3a VINYIS A JHGIANON

VSONIASI AVEIdYO T3NOIN NVNOL AV

b

vo3
Z34d3in

’N3IND 3a VINYIH A FHGINON

13N 1TINNVINIANT OONNINAYY 4071

“02sijef op Ope3s [op Joadng eLI0lPNY €| & BJDIDUBUL UONSSE 3P ddUSAR 3P m_w%o*c_ |3} 0s3001d,, US O ,epESaIIUd,, BJJUSNIUS BS IS Jed1I9dsT 9
i
g

*0Jsljef 9P Ope1s3 [op Jousdns eloupNY €| e [enue mu__n-.._n_w uana ey, 059004d,, U3 O BpPESRIIUI,, BIIUSNIUD BS IS Jeoydadsy| g

-0Jsljer ap opels3 [op JouadNnS BLOLPNY €] B |BJ1SDWS 19715 ,059204d,, UD O ,BPEFIIIUI,, BIJUSNDUD 35 IS Jeoyoadsy| v

“00s1jef ap opels3 [ap Jouadns epoypny e| e edljgnd ejuand el ,05220.d,, US O, epE3BIIUD,, BIUSNIUD BS IS Jeoyadsy| €

,STOT @p OuN{ 2P OE |& 048U 3P ,T [9G, ojdwsfe ‘apuodsa.iod.anb |e ouafe |2 opuaAnoul ‘epeluasaid uglewIouI B| apuaidwod anb opuad z

*0J151824 9P OAIINJASUOD oJalunu 3| T

SINOIDINYULSNI

W1V OFNe 30 A 0GYIO4 “VAVINYY 9T0Z 130 OAVIA TE€ TV OU3NE 30 T0 NOIDdIDIY-VIIY

SOAYOVd SOLSYD 3a NOIDV1IY 0108 YHI3H

LN3 3DVH 3S OINNT 3d 0€ 1V "O1¥VIA ‘SOSIHONI ‘SOLSYD 30 SOYENY SOT N3 “YaVIO4 2LNINVAIZIA YOIUINT 3S 9T0Z OQOIYId 130 YOI18Nd VININD V1:VION

0$3004d 0%3204d 0S3004d 053004d 9T0Z OAVIN AA TETVOYINIT| §
SYTINY OANNINAVY OAVDHIYING Qav9IHLNG OUYDIYLNT [l DEHENE] stoe 14
211 A TIDONV TENOIAL 31T 0D3YINI J4ENIILIS 30 OE TV O¥3N3 10
SVI3NY OaNANAVY OAavOIHULNI OaVOIYLINT 0avOIYLINI 0av93Y¥INI vioe €
OIT A TIONV TENDIAN 21T O93YLINI 130 IHAINFIOIC 3a T€ TV OY¥IN3 T0
“Yd.L0 V NOWQAY VNI 30 VOIYLNI €102
A0 FOVINIG AVH SVIENY OGNNIAA
n NNWAYY OAvDIYLNI OQvDIYLNG OavOIULNIT 0aVv93¥INI 130 IHENIDIA 30 T€ ¥ O¥AN3 T0 [4
OIT A TIDNY TENODIAL O ODIUINI
ONV.LNOWN VNIV Of OAvOIULNZ Oav9IYINI OavOIYLNI 0av9O3YLINI ZT0Z IHAWIADIA IA TETVOUINITO| T
AT SYTINY INTY ¥wDHA3 OIT ODIYULNI
(2) (9) (s) (v) (€) (@) (1)
SDUOBAIBSOD HISPHENE 9D 0
PeAs enuy 211SIUWSS DO, edljqnd euan)y opouad ‘ON
9P BoURAY 9P dUlIO)U] ! ! s 2 tand P

0ISIVI ‘ODTVAIH NILEVIA NVS 3a VNDY 130 VINZLSIS ddO ‘091VAIH NILYVIAl NVS 3a OIdIDINNIN

voI190Nd VLNIND V1 3a NOIDVLNISIYd V1 VAdvND indb oavisi

9T0¢ 3a OINNT 3d 0€ TV

v




g

/

391034 NIIND 30 VINYGIL A 3HGINON VOIHLINA NIIND 30 VINYIL A FHEGINON

VSONIASI AVEIdYD TINDIN NVNT LY Z3¥Y3ILLNO SY1HNY TINNVININT OONNWAVY d'D71
- /
4
/ /8T
I
A\
"|enuo oEow@s_uon odi |2 Jod ajgezijian o a4 3s anb oljoj owyn 3| 9
‘|enuo S:wzq.uov odiy 2 Jod ajqezijizn o aqas as anb oljoy sswid 3| §
w f 1U3I[es uoloeJlSiulWpe e| Jod opezijiin oljoj owin 3| ¥
S *SBJ10 243UD ‘0109J UIS O uod 08ed ¢
3D USPIO ‘JIAN 0J1SISOY 2P 1OV ‘Bzeld A 0SId ‘|elUoWLIIed UOISILISUEL | ‘SBIoUa91] ‘04g07) 8D SOGIIaY :0W 09 S9|e] |eIdl0 01UsWn20p ap odi |9p uoindiosag
"SEWLIOJ SB| UBJIUSNOUD 39S 3pUOp U3 ealy| ¢
‘04151831 Bp OAIINIASUOD OJaWNU [F] T
4. . SANOIJIDONYLSNI
VHIANOrYO
\a aa 000} 6ze 144 STTVIIALYIN 30 STTVA|  VAILVHLSININGY VIHV 14
DZI NOrvo N3
d3a W
0av’ NOrvD 2 0051 G511 121]" VNITOSVO 3d STTVA VAILVHLSININGY VIV €
VHINOrvO N3
0zl
oav NOrvO 2 000€ 9862 G862 ogI23¥ NIS 09Vd 3d SANIAAHUO VAILVHLSININGY VIV 4
VHINOrvO NI
0zi
0av NOrvo 2 0001 662 862 0g193d NOD 09Vd 30 SINIAUO | VAILVHLSININGY VIHV }
VHINOrvd N3
(£) (9) (s) (v) (€) (@) (T)
b eulq oljo 2I21U] 010 adx3 oljo4 0 BIDIO 0UBWNIO oubuEHEded (o]
1 opipadx 04 owi usw .
apuop seSni leul] otjod [Bpolu] oljod pipadx3 oljo] ownjn |ePyo o3 a 0 ugPaNQ N

910Z 3d OINNS 30 0€ TV
TVIDIHO NOIDVLINIWNDO0d
0JSITVl ‘0DTVAIH NILYVIAI NVS 30 VNOV 13d VINIALSIS ddO ‘091vAIH NILYVIAI NVS 3d OIdIDINNIN




MUNICIPIO DE SAN MARTIN HIDALGO, OPD SISTEMA DEL AGUA DE SAN MARTIN

HIDALGO, JALISCO
SELLOS OFICIALES

AL 30 DE JUNIO DE 2016

Direccién o
No Leyenda del sello Impresion del sello
Departamento
(1) (2) 3) ()
AREA ADMINISTRATIVA SIAPASAN
1 ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL SIAPASAN
2 DIERCCION
ESTE DOCUMENTO PERTENECE A LA
3 ADMINISTRACION CUENTA PUBLICA DEL SISTEMA DEL
AGUA DE SAN MARTIN HIDALGO JAL,
CAJAS SE| PAGADO FECHA MOVILY LEYENDA DE
4
CUENTA CON 3 SELLOS SIAPASAN
FORMA DE GOTA CON LEYENDA DE
5 DIRECCION
SIAPASAN
ADMINISTRACION FORMA DE GOTA CON LEYENDA DE
SIAPASAN "ESTE DOCUMENTO
6 PERTENECE A LA CUENTA PUBLICA DEL
SISTEMA DEL AGUA DE SAN MARTIN
SE CUENTA CON 2 SELLOS HIDALGO"
INSTRUCCIONES
1 |Elnimero consecutivo de registro;
2 |Area en donde se encuentran el seflo. |/
3 |Descripcidn especifica del conten!do de Id leyenda del sello.
4 |Impresion fisica del sello. \ ~ )

=,
L[.C.P RAYMUNDO EMMANUEL RUEEI?I
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTR

S GUTIERREZ

‘LA.EJUAN MIGUEL GARIBAY ESPINOSA

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
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MUNICIPIO DE SAN MARTIN HIDALGO, OPD SISTEMA DEL AGUA DE SAN MARTIN HIDALGO, JALISCO

DOCUMENTOS DIVERSOS
AL 30 DE JUNIO DE 2016
s s Lugar en
i . Direccion o - .
No. |Documentacion o Expediente Forma de entrega  |Folios Observaciones donde  se
Departamento
encuentra
1) @) 3) (4) (5) (6) ()
EXPEDIENTE DE DECLARACIONES, sgmo’ggixgmffxg&” A 'zi SE DETALLA EN 3 HOJAS DE OFICIO LOS|EN CAJONERA
1 |POR CONCEPTO DE EXTRACCION| AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA CONAGUA (2012 AL 2 TRIMESTRE|PAGOS _ REALIZADOS CADA  TRIMESTRE|2 CAJON LADO
DE AGUAS DE LA CABECERA DEL 2015) DESDE EL 2012 AL 2 TRIMESTRE 2015 DER
EXPEDIENTE DE DECLARACIONES gERloggixgch:;:&OSN a ﬁi SE DETALLA EN 3 HOJAS DE OFICIO LOS|EN CAJONERA
2 |POR CONCEPTO DE EXTRACCION| AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA CONAGUA (2013 AL 2 TRIMESTRE|PAGOS  REALIZADOS CADA  TRIMESTRE|2 CAJON LADO
DE AGUAS DEL SALITRE DEL 2015) ¢ DESDE EL 2012 AL 2 TRIMESTRE 2015 DER
EXPEDIENTE DE DECLARACIONES ggmoggix‘;mff;:%os” a 'EE SE DETALLA EN 3 HOJAS DE OFICIO LOS|EN CAJONERA
3 |POR CONCEPTO DE EXTRACCION| AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA CONAGUA (2093 AL 2 TRIMESTRE|PAGOS  REALIZADOS CADA  TRIMESTRE|2 CAJON LADO
DE AGUAS DEL CRUCERO DEL 2015) 201 DESDE EL 2012 AL 2 TRIMESTRE 2015 DER
EXPEDIENTE DE DECLARACIONES
POR CONCEPTO DE DESCARGAS izmoggixgmffé:gg” A Bi SE DETALLA EN 3 HOJAS DE OFICIO LOS|EN CAJONERA
4 |DE AGUAS RESIDUALES DE LA| AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA CONAGUA (2012 AL 2 TRIMESTRE|PAGOS  REALIZADOS  CADA  TRIMESTRE|2 CAJON LADO
CABCERA, EL CRUCERO Y| DESDE EL 2012 AL 2 TRIMESTRE 2015 DER
DEL 2015)
SALITRE
SE DETALLA AL SAT LOS SUBSIDIOS Y LAS|EN CAJONERA
5 |DECLARACION INFORMATIVA DE|  \pep apyiNISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS RETENCIONES DE LOS TRABAJADORES DEL|2 CAJON LADO
SULEDOS Y SALARIOS 2012 Y 2013
SIAPASAN DER
DECLARACIONES DE ISR E IVA SE DETALLA EL HISTORICO DE LOS MESES|EN CAJONERA
6 |DEL PERIODO 2012 Y 2013] AREAADMINISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS PRESENTADOS DE ENERO A DIC DEL 2012 Y|2 CAJON LADO
DECLARADOS AL SAT DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2013 DER
NOTIFICACIONES POR EN CAJONERA
N . OFICIOS RECIBIDOS POR EL SAT DE LAS
7 |DEVOLUCION DE IVA 2012, 2013 Y|  AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS DEVOLUCIONES AUTORIZADAS DE IVA 2 CAJON LADO
2014 DER
19 LIBROS DE INGRESOS DEL EN  LOKER
8 | oERIODO 2012 ALMACEN IMPRESA 00001 AL 11073 DETALLE DE INGRESOS AZUL
10 LIBROS DE GASTOS DEL EN  LOKER
® |bERIODO 2012 ALMACEN IMPRESA 00001 AL 04162 DETALLE DE EGRESOS AZUL
ACOMODADO
24 LIBROS DE INGRESOS DEL, EN CAJAS EN
10 | oL RIDDO 2013 ADMINISTRACION IMPRESA 00001 AL 12230 DETALLE DE INGRESOS ADMINISTRAGH
ON
ACOMODADO
12 LIBROS DE EGRESOS DEL EN CAJAS EN
M | ERI0DO 2013 ADMINISTRACION IMPRESA 00001 AL 04180 DETALLE DE EGRESOS ADMINISTRAGI
ON
ACOMODADO
1 LIBRO DE DIARIO DEL PERIODO DETALLE DE MOVIMIENTOS QUE AFECTAN|EN CAJAS EN
12 |00 ADMINISTRACION, IMPRESA 001 AL 157 AL LIBRO DE DIARIO ADMINISTRAGI
ON
1 LIBRO DE CUENTA PUBLICA Y (D:E)L?:%II:IEACIgEESCA;:;g';QIAg ELDEZOrGuZ\ éﬁog:z\‘\sm:m
13 ggslcox;?cz::}?r:ss BANCARIAS DEL ADMINISTRACION IMPRESA 001 AL 380 POTABLE, SANEAMIENTO £l ADMISTRAGI
INFRAESTRUCUTURA ON
ACOMODADO
25 LIBROS DE INGRESOS DEL EN CAJAS EN
14 | RIODO 2014 ADMINISTRACION IMPRESA 00001 AL 14016 DETALLE DE INGRESOS ADMINISTRAC!
ON
ACOMODADO
12 LIBROS DE EGRESOS DEL EN CAJAS EN
15 | ERIODO 2014 ADMINISTRACION IMPRESA 0001 AL 5683 DETALLE DE EGRESOS ADMINISTRACI
ON
ACOMODADO
1 LIBRO DE DIARIO DEL PERIODO DETALLE DE MOVIMIENTOS QUE AFECTAN|EN CAJAS EN
16 |o0s ADMINISTRACION IMPRESA 001 AL 275 AL LIBRO DE DIARIO ADMINISTRACH
oN
_|DETALLE__DE__CARATULA_ _DEL = 2014 Y|ACOMODADO
1 LIBRO DE CUENTA PUBLICA Y
CONCILIACIONES BANCARIAS DE AGUA|EN CAJAS EN
17 gggg;zxczz‘l;:zles BANCARIAS DEL| ADMINISTRACION IMPRESA 001 AL 339 POTABLE, SANEAMIENTO el ADvnisTRAGH
INFRAESTRUCUTURA ON




1 CARPETA DE CUENTA PUBLICA EN GAJONERA
2012, CON AVACES FINANCIEROS - INFORMACION DETALLADA DEL PERIODO

18 CeTADOS  FINANGIEROS ADMINISTRACION IMPRESA SIN FOLIOS 2012 2 CAJON LADO
DICTAMINADOS DER
4 CARPETA DE CUENTA PUBLICA

49 |2014, CON AVACES FINANCIEROS ADMINISTRAGION W INFORMACION DETALLADA DEL PERIODO|S CAJNOﬁEgg
Y  ESTADOS  FINANCIEROS PRESA SIN FOLIoS 2013 2 CAJO
DICTAMINADOS DER
1 CARPETA DE CUENTA PUBLICA
2013, CON AVACES FINANCIEROS,

50 |PRESUPUESTO DE INGRESOS Y| oo " INFORMAGION DETALLADA DEL PERIODO|- % iUl ere
EGRESOS 2014 Y  4ER PRESA SIN FOLIOS 2014 2 CAJO
MODIFICACION 2014 Y ESTADOS DER
FINANCIEROS DICTAMINADOS
ESTADOS DE CUENTA EN CAJON DE
BANCARIOS DE AGUA POTABLE, ESCRITORIO

21 |SANEAMIENTO, E ADMINISTRACION IMPRESA SIN FOLIOS INFORMACION DE LOS ESTADOS BANCARIOS
INFRAESTRUCTURA DEL PERIODO DE ENERO A DICIEMBRE DEL PERIODO 2014 |10 coon o
2014 ON
ESTADOS DE CUENTA EN CAJON DE
BANCARIOS DE AGUA POTABLE, R ESCRITORIO

21 |SANEAMIENTO, E ADMINISTRACION IMPRESA SIN FOLIOS 'N: g:gggfgxgﬁskn%z:i;?&?ﬁ;??oi?s DE
INFRAESTRUCTURA DEL PERIODO D ADMINISTRACI
2014 ON

EN CAJON DE
DECLARACIONES DE ISR E IVA SE DETALLA EL HISTORICO DE LOS MESES|ESCRITORIO
22 [DEL  PERIODO 2014 Y 2015 AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS PRESENTADOS DE ENERO A DIC DEL 2014 Y|DE
DECLARADOS AL SAT DE ENERO A SEPTIEMBRE DEL 2015 ADMINISTRACI
ON
EN CAJON DE
CONSTA DE 5 FOJAS Y CREDENCIAL DEL|ESCRITORIO
RATO DE ARRENDAMIENTO!
23 gg"& OFIGINA DEL SIAPASAN AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS ENCARGADO A QUIENSE REPORTA EL|DE
TRASPASO POR CONCEPTO DE PAGO ADMINISTRACI
OoN
EN CAJON DE
INFORMACION DE LOS INCIDENTES QUE|ESCRITORIO
INCEDENCIAS DEL PERSONAL
24 | 01iE L ABORA EN EL SIAPASAN AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS PRESENTO EL PERSONAL ASCRITO AL|DE
SIAPASAN 2013, 2014 Y 2015 ADMINISTRACH
ON
EN CAJON DE
EXPEDIENTE DEL PERSONAL DEL : 'EN;:;“?EA&'SND:LQ;’EERS OSZE'FZ;{?QT o i:: ESCRITORIO

25 |SIAPASAN DEL PERIODO 2013 AL|  AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA SiN FOLIOS SISTEMA DEL AGUA DE 2013 AL 20 DE|PE
30 DE SEPTIEMBRE DEL 2015 SEPTIEMBRE DEL 2015 gzmmnsrmct
108 oz concesion o Los

26 |POZOS DEL SISTEMA DEL AGUA| AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS EN LA REPISA
DE SAN MARTIN HIDALGO ORIGINALES DE LOS POZOS DEL MUNICIPIO

DE SAN MARTIN HIDALGO
TIMBRADO DE NOMINAS 2014 Y| IMPRESION DE FACTURAS DE NOMINA

27 |2015 DEL PERSONAL QUE| AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS ELECTRONICA REPORTADAS AL SAT DEL|EN LAREPISA
LABORA EN EL SIAPASAN PERIODO 2014 Y 2015

2 mglos RECIBIDOS 2013, 2014 Y| \oy aniinieconsnn IMPRESA SIN FoLIOS ;JE:;OP!LACION DE OFICIOS RECIBIDOS DEL|_\ | 1 peoicn
MANUALES DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL,

29 | A SIFIGADOR POR OBJETO DEL| AREA ADMINISTRATIVA IMPRESA SIN FOLIOS RECOPILACION DE MANUALES EN LA REPISA
GASTO

INSTRUCCIONES

1 |El nimero consecutivo de registro.

2 |Clasificacién del documento o expediente. ==

3 |Area en que se encuentra la documentaci@ﬁ'ﬁexpéﬁibnte.

4 |Lainformacion se entrega de forma "impré " o "digjtal". i

5 |En el caso que se encuentre foliada de qué olio a que folio la integra. AN

6 En caso de ser necesario se anotaran las az‘\ racione$ o comentarios que se consideren oportunas sobre cada asunto o que complementen la _
informacién relacionada. L g
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